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SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT Djc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP
BAN TIN GIAO DUC SUC KHOE TiNH KHANH HOA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 219./0D-KSBT
ciia Trung tam Kiém sodt bénh tdt Khanh Hoa)

CHUONG |
Nhirng quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong ctia Ban bién tap Ban tin Gido duc
Stre khoe.

2. Quy ché nay 4p dung cho cac thanh vién Ban bién tap Ban tin Gido duc
Strc khée va cac ca nhan, don vi truc thudc Trung tam Kiém soat bénh tat.

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong ciia Ban bién tip

1. Cap nhat va cung cap thong tin kip thoi dén cac tang 16p nguoi dan vé

cac thong tin, dir liéu thudc linh vuc cong tac cua Nganh Y té nham phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao S&' Y té Khanh Hoa.

2. Pay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap dich vu; thong
tin cham séc, bdo v¢, nang cao suc khoe trén Ban tin Gido duc strc khoe dé phuc
vu nguoi dan.

3. Thong qua Ban tin Gido duc strc khoe thuc hién tuyén truyén rong rai
dén moi tang 16p nguoi dan vé chu truong, dudong 161 cia Pang, chinh sach,
Phép luat cua Nha nudc vé linh vuc Y t€; phong chong dich bénh; tao 1ap kénh
thong tin gitta Nganh Y t€ véi cac to chirc, don vi va moi nguoi dan.

4. Quang ba tiém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cua
tinh trong va ngoai tinh.

CHUONG 11
Nhiém vu va quyén han cia Ban bién tap

Picéu 3. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban bién tap

1. Vi tri, chirc nang:

Ban bién tap 1 bd phan gitp viéc cho Giam doc So Y té trong viéc tiép
nhan, xir 1y, bién tap, cdp nhat thong tin va phoi hop xtr Iy dich vu cong dé duy
tri va ddm bao hoat dong thuong xuyeén, lién tuc cua Ban tin Gido duc strc khoe.

2. Nhiém vu:
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- Chi dao, diéu hanh céc hoat dong cua Ban tin Giao duc suc khoe; chiu
trach nhiém veé céc ndi dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nham dam bao Ban tin
Giéo duc suc khde hoat dong thuong xuyén, lién tuc va an toan, 6n dinh.

- Xay dung ké hoach hoat dong, x@y dung phuong an k¥ thuét cho Ban tin
Giédo duc strc khée; dinh hudng phat trién ndi dung, hoat dong ctia Ban tin Giao
duc stc khoe.

- T6 chuc trién khai thyc hién st dung, van hanh va cung cép thong tin
trén Ban tin Gido duc stc khoe. Phd bién, cap nhat cac thong tin trén Ban tin
Gi4o duc stc khoe dadm bao ndi dung kip thoi, dﬁy du, chinh xac, dap mg nhu
cau thong tin cho nguoi doc, phong phu vé ndi dung, khong vi pham thuin
phong m¥y tuc cuia nguot Viét Nam va Phap luat nudec Cong hoa X3a hdi1 Chu
nghia Viét nam.

- T6 chirc thu thap, tiép nhan, tong hop thong tin do cac don vi, tac gia gui
Ban bién tap; Phan cong can bd bién tap, phé duyét ndi dung thong tin, hinh
thire trinh bay, tinh chinh xac, phu hop cua thong tin, ding tic pham da duoc
Trudng ban bién tap duyét trén cac myc, chuyén muc cua Ban tin Gido duc suc
khoe; dam bao cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin lién quan dén chirc nang,
nhiém vy cua Nganh Y té.

- Thuc hién chi tra ché do nhuan but, thu lao ddi véi cac tac pham dugc
dang trén Ban tin Gido duc suc khée theo quy dinh.

- Lap du toan kinh phi hang nam trinh Lanh dao phé duyét, tong hop
trong du toan ngan sach hang nim ctia Nganh Y té.

- Binh ky 6 thang, hang nam bao cao Giam dbc S¢ Y té tinh hinh, hoat
dong ctua Ban tin Gido dyc suc khoe; dé xuat cac bién phap nang cao chat lugng
thong tin va kién nghi nham phat trién, hoan thién Ban tin Gido duc strc khoe.

Pi¢u 4. Ban bién tip c6 quyén han

1. Chi dao, phdi hop cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan cung cap
thong tin, dir liéu can thiét dé dang tai trén website (trur tai li€u mat khong duoc
cung cap theo quy dinh ctia Phap luat).

2. Phat trién noi dung, hinh thirc nang cao hi€¢u qua hoat dong nham thu
hat nguot doc, nguot tham gia, truy cap thong tin trén Ban tin Gido duc suc
khoe.

3. Nhan, bo sung céc tai li¢u, dua tin, bai cong tac chi dao di€éu hanh cua
Lanh dao S& Y t€ c6 lién quan dén nhiém vu cua Bén tin Giao duc suc khoe.

4. Thanh vién Ban bién tdp dugc tham gia ddo tao, boi dudng kién thuc
chuyén mon, nghiép vu phu hgp voéi linh vuc ddm nhiém dé dam bao phuc vu
cho hoat dong cua Ban tin Gido duc suc khée; dugc hudng ché do nhuan but,
thu lao theo quy dinh hién hanh.
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CHUONG 111
Co cau To chirc va phan cong trach nhiém

Piéu 5. Co cau t6 chirc Ban bién tap

- Ban bién tap gdm: Trudng ban, Pho trudng ban, ty vién thuong truc, Gy
vién, thu ky.

- Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém, thuc hién nhiém vu do
Trudng ban phan cong.

Piéu 6. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién Ban bién tap

1. Trwong ban bién tap:

- Phu trach chung cac hoat dong cuia Ban tin Gido duc suc khoe; diéu
hanh va chiu trach nhiém truéc Giam doc S& Y t€ v€ hoat dong, ndi dung céc
thong tin dang trén Ban tin Gido dyc suc khoe. Duyét thong tin, dir lidu trude
khi dang tin trén Ban tin Giao duc strc khoe.

- Tri¢u tap hop Ban bién tap, chu tri hop Ban bién tap.

- Chi dao chung hoat dong cuia Ban bién tap theo nhiém vu, quyén han
duoc quy dinh tai quy ché nay.

- Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chit luong
thong tin cia Ban tin Gido duc stirc khoe; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh
ky, hang ndm cuia Ban bién tap.

- Ban hanh quy ché, quy dinh hoat dong ctia Ban tin Gido duc sirc khoe.

- Chi dao, to chirc thyc hién viéc bién tap, cap nhat va xuét ban tin trén
Ban tin Gido duc surc khée. Phan cong, bo tri nhiém vu cu thé cho Pho ban bién
tap va cac thanh vién trong ban bién tap.

- Chi dao viéc xay dyung phat trién doi ngli can b, to chic dao tao, boi
dudng chuyén mon nghiép vu c6 lién quan hoat dong Ban tin Gido duc strc khoe
cho thanh vién Ban bién tap, cong tac vién, to chirc, ca nhan lién quan.

- Quyét dinh viéc sir dung kinh phi cho hoat dong cua Ban bién tap, chi
tra nhudn but, thu lao cho viéc dang tai thong tin trén Ban tin Gido duc strc khoe
theo diing quy dinh.

- Quyét dinh viéc khen thudng, ky luat, xu ly nhimg vi pham dbi v6i don
vi, to chirc, ca nhan trong viéc quan 1y, diéu hanh Ban tin Gido duc stc khoe.

2. Pho Truwong Ban bién tap:
- Gitp Truong ban bién tap trong cong tac bién tap, chiu trach nhiém
trude Truong ban bién tip veé cac ndi dung theo linh vuc dugc phan cong.
_ - Thay mat Truéng ban diéu hanh hoat dong cuia Ban bién tap theo 1y
quyén cua Trudng ban bién tap khi Trudng ban ban cong tac.
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- Tham gia xay dung, chi dao, t6 chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh
cong tac hang nam cua Ban bién tap, ké hoach nang cao chat lugng thong tin ciia
Ban tin Giao duc surc khoe.

- Xét duyét cac noi dung théng tin cung cap trén Ban tin Gido duc stic
khée; phé duyét pham vi dang tai thong tin; hinh thirc trinh bay trudc khi
Trudng ban duyét tdic pham dua Ién Ban tin Gido duc strc khoe.

- Bam bdo my thuét cua Ban tin Giao dyc stc khoe; hinh thirc hoat dong,
ung dung san pham truyén thong da dang phuong tién, nang cao chat luong
thong tin, tuyén truyen hoat dong phong chdng dich bénh; cong tac kham bénh,
chita bénh; duong 16i, chu trwong cua Pang, Nha nudc; phuc vu c¢6 hiéu qua
cong tac chi dao ctia Lanh dao S¢ Y t€ Khanh Hoa.

3. Uy vién thwong truwc Ban bién tip:

- Tham muu xay dung va td chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh, cong
tac dinh ky cua Ban bién tap, ké hoach nang cao chat lugng thong tin va chiu
trach nhiém xuat ban cua Ban tin Gido duc surc khoe.

- Xét duyét, chon ndi dung thong tin cung cip trén Ban tin Gido duc stic
khée; Kiém tra, chinh stra, chon hinh thuc trinh bay thong tin trude khi trinh
Trudong/ Pho ban duyét tac pham dua 1€n Ban tin Gido duc strc khoe.

- Lap du toan kinh phi, dinh mirc nhuan but cho tin, bai trinh Truéng ban
xem xét, phé duyét; dam bao duy tri hoat dong ctia Ban tin Gido duc strc khoe
thuong xuyén, lién tuc.

- Bé xuét khen thudéng, ky luat cho cac cad nhan, tap thé trong hoat dong
Ban tin Giao duc suc khoe.

4. Thuw ky Ban bién tap:

- Thuc hién nhi€ém vu do Truéng/ Pho Ban bién tap phan cong.

- Tong hop, kiém duyét tat ca thong tin, bai viét trudc khi trinh Truong/
pho Ban bién tap phé duyét dé cap nhat trén Ban tin Giao duc suc khoe.

- Thuc hién market, kiém tra ndi dung, hinh thirc trudce khi trinh Truong/
pho Ban bién tap phé duyét dé cap nhat trén Ban tin Giao duc suc khoe.

- Phéi hop voi quan tri mang trong viéc thu thap nhimg yéu cau, gop ¥
cta t6 chirc, ca nhan gui dén Ban tin Gido duc suc khoe dé tong hop trinh
Trudng/ pho Ban bién tap.

- Phéi hop céc don vi, cd nhan lié€n quan thyc hién cong tac bién tap, kiém
tra tinh xac thuc cua thong tin.

- Theo ddi tién do, 1ap bao céo tong hop, danh gia hoat dong Ban tin Giao
duc suc khée dinh ky.

- Phéi hop ké toan, quan tri mang, don vi lién quan hoan thi¢n thanh,
quyét toan kinh phi cho cac hoat dong cua Ban tin Gido duc suc khée; thong ké
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nhuén but, trinh Trudng/ pho Ban bién tap phé duyét, chi trd nhuan but, thu lao
theo chi dao cua Truong Ban bién tap.

- Chuén bi ndi dung, tai li¢u cho cac cudc hop Ban bién tap.

- Tiép nhén céc ¥ kién dong gop vé k¥ thuat, ndi dung hoan thién Ban tin
Giao duc stc khoe.

- Pé xuét cac bién phap nang cao chat luong thong tin cta Ban tin Giao
duc stic khoe; phuong an cai tién quy trinh thu thap, bién tap, cap nhat thong tin
nang cao hi€u qua, chat luong thong tin.

5. Uy vién Ban bién tip

- Thyc hién nhiém vu do Trudng/ phd Ban bién tap phan cong.

- Thyc hién cong tac van hanh, quan ly Ban tin Gido duc stc khoe dam
bdo an toan, an ninh mang, cac van dé ky thuat, van hanh lién tuc, 6n dinh,
thong sudt.

- Tiép nhan, téng hop thong tin do cac don vi, c4 nhan gii vé, phdi hop
thu ky Ban bién tip bién tap thong tin, trinh Trudng/ Pho Ban bién tap duyét
dang tai thong tin 1€n Ban tin Gido duc strc khde hoac gd bd cac thong tin da dua
trén Website S¢ Y té theo chi dao cua Trudng Ban bién tap.

- Bdo mat tuy¢t ddi mat khau va chiu trach nhiém vé thong tin dua Ién
Ban tin Gido dyc stc khoe ding nhu nd1 dung da kiém duy¢t.

- B4o céo, dé xuét voi Ban bién tap cac bién phap xtr Iy su ¢d néu co.

- Phéi hop voi thu ky Ban bién tap cong tac tiép nhan, bién tap thong tin,
tong hop thong ké nhuan but, thu lao cac tac pham dugc dang 1én Ban tin Gido
duc surc khoe; tham muu vé co s¢ vat chat, trang thiét bi phuc vu hoat dong Ban
bién tap va hoat dong Ban tin Gido duc suc khoe, Website S¢ Y t€ Khanh Hoa.

CHUONG 1V
Phwong thirc hoat dong va quan hé cong tac

Piéu 7. Nguyén tic hoat déng ciia Ban bién tap

1. Ban bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung, din chu.

2. Ban bién tap hoat dong ki€ém nhiém, tham muu Lanh dao So' Y té vé
viéc dua cac thong tin 1€n Ban tin Gido duc strc khoe; quan 1y hoat dong cuia Ban
tin Gido duc strc khoe.

3. Ban bién tap hoat dong theo dung chirc nang, nhiém vu c6 ké hoach va
hiéu qua.

4. Ban bién tap phan cong nhiém vu cu thé cac thanh vién, cac thanh vién
sap x€p cong vi¢c, dam bao tham gia day du cac hoat dong cua Ban bién tap.

Piéu 8. Phuong thirc hoat dong

1. Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém theo phan cong cua
Trudng Ban bién tap.
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2. Cac thanh vién Ban bién tp chap hanh phan cong cong tac ciia Trudng
ban bién tap.

3. Quy trinh,thu thap, tiép nhén, bién tap, dang tai thuc hién theo quy dinh
tai quy ché cung cap va quan ly thong tin trén Ban tin Gido duc stc khoe.

Picu 9. Quan hé cong tac

1. Ban bién tap chiu sy quan Iy cia Lanh dao S6 Y té vé cac mit hoat
dong.

2. Thanh vién Ban bién tdp c6 trach nhiém phdi hop chit ch& v6i Lanh
dao S& Y t€, cac phong ban S& Y t€, cac don vi, td6 chuc trong vi¢c thu thap
thong tin va tham tra ndi dung.

3. Lanh dao, cdng chue, nguoi lao dong cac phong ban S Y té,’Trung
tam Kiém soat bénh tat, cong tac vién co trach nhiém phoi hop, cung cap, cap
nhat thong tin cho Ban tin Gido duc stc khde theo hudng dan, quy dinh ctia Ban
bién tap.

) CHUONG V
Ché do hoi hop va kinh phi
Piéu 10. Ché dj hoi hop
1. Pinh ky Truong ban triu tap hop thuong ky, danh gia két qua thuc

hién nhiém vu, phuong hudng hoat dong. Trong truong hop can thiét, Ban bién
tap hop dot xuét theo triéu tip ctia Trudng pho ban.

2. Cac thanh vién Ban bién tap chap hanh su phan cong cua Trudng ban,
tham gia ddy dil cac cudc hop, phat huy tot vai trd cia minh khi Ban bién tap
phan cong.

Diéu 11. Ché d¢ b4o cdo
Pinh ky hang quy, 6 thang, nam Trung tam Kiém soat bénh tat c6 bao cao

gui Lanh dao SO Y té ket qud thuc hién nhiém vy, tinh hinh hoat dong Ban tin
Gi4o duc strc khoe, dé xuat bién phap nang cao hiéu qua hoat dong.

Piéu 12. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban tin Gido duc sttc khoe duogc chi trong du
todn giao ngan sach h?mg nam. Ban bién tap co ké hoach 12p du toan kinh phi
hoat dong Ban tin Gido duc strc khde; kinh phi chi tra nhuan but, thu lao cho céac
tac pham duoc ding tai trén Ban tin Gido duc strc khoe; trinh Lanh dao phé
duyét, tong hop trong du toan ngan sach hang nam.

2. Cac khoan chi

Chi tra ché d6 nhuan bat, thu lao cho tac phém duoc dang trén Ban tin
Giao duc stc khoe.

- Ché db, thu lao cho Ban bién tap.
- Chi tai liéu, vin phong pham.



- Cac khoan chi khac.
T4t ca cac khoan chi thuc hién theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 13. Ché dd nhuin but, thu lao

- Murc chi tra nhuan but, thu lao cho tac phém duoc dang trén Ban tin
Giédo duc suc khoe va thu lao cho Ban bién tap dugc thuc hi¢n theo Quyét dinh
s6 35/2012/QD-UBND ngay 25/10/2012 cia UBND tinh Khanh Hoa ban hanh
quy dinh muc chi tra ché d6 nhuén but, thu lao, trich 1ap va quan 1y quy nhuan
but ddi véi ban tin, trang thong tin dién tir cta cac co quan nha nude thude tinh
Khanh Hoa.

- Mrc chi nhap dir li¢u, tao 1ap thong tin trén Ban tin Gido duc strc khoe,
thuc hién theo Thong tu 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 danh cho don vi str
dung ngan sach nha nudc.

- Cac thanh vién Ban bién tap c6 tic pham dugc dang trén Ban tin Gido
duc strc khoe thi dugc hudng nhuan bit, thu lao cua tac phém dugc dang trén
Ban tin Gigo duc sttc khoe theo quy dinh, dong thoi van duoc nhéan thu lao cho
cong tac bién tap, kiém duyét tac pham theo quy dinh.

CHUONG VI
Khen thwéong va xir ly vi pham

Piéu 14. Khen thwéng

Can ctr viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao, Ban bién tap s€ xét va dé nghi
Ho1 dong thi dua khen thuong S Y té khen thudng cho cac don vi, cd nhan thuc
hién tot cadc quy dinh trong quy ché nay hoac c6 thanh tich xuat sac trong xay
dung, quan ly va tham gia viét bai cho Ban tin Gido duc stc khoe; c6 dong gop
tich cuc cho su phat trién ctia Ban tin Gido duc strc khoe.

Picu 15. Ky luat

Don vi, ¢4 nhan vi pham cac quy dinh chung cua nha nudc, vi pham quy
dinh trong quy ché nay, c6 hanh vi can tré hoat dong ctia Ban tin Gido duc suc
khée; tuy theo mirc do vi pham, Ban bién tap xem xét va dé nghi hinh thirc ky
luat theo nd1 quy co quan ding quy dinh phap luat.

CHUONG VII
To chirc thue hién

Piéu 16. Trach nhiém thyc hién

Ban bién tap chu tri, phdi hop cac phong ban S¢ Y té, ca nhan c6 lién
quan trién khai thyc hién quy ché nay.
Picu 17. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, diéu chinh stra doi
deé nghi cac phong ban, cd nhan cé 1ién quan kip thoi bdo cdo Ban bién tdp Ban

tin Gido duc suc khoe dé tong hop, trinh Truong ban bién tip xem xét, quyét
dinh.
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